Strucné postupy — Outlook Posta pre Mac =~ =Meros®

Usporiadanie dorucenej posty

Prepinajte medzi prioritnou Odlozte e-maily
a inou dorucenou postou. a konverzacie.

Upravte panel s nastrojmi pomocou
tlacidla Zobrazit d'alSie polozky (...).

Qi yhladivanie

] odktranit ] Archivovat Fg Premiestnit () Odlozit [ Ozmaéit Cl+ Ignorovanie konverzicie = Prab‘

Prioritné  Iné = Otazky o nhsej P -)| pt 1 oMz :
marketingpvej stratégii LT September_ Nastavte Pravidla na zobrazenie

Starsie @ Lenka Medela, . decembra 2019 4:42 » u najdoleZitejSich e-mailov najskor.
Dana Hudecova mus - Maria Kovacova —
J Volno B.12.201%
Prave so mnou hovoril @Matej Gajdos a b... 6 7

———m—— Nastavte pripomenutia pomocou

- Lenka Oravcova
Otazky o naSom marketin... 8.12.2019

Maria, mam niekolko otazok a napadov t._. miy k na ne o ) prlznaku.
L i cez zdielanie v Teams a povedat’ mi, €o si myslis? Ziadne udal
- Kristina Pokorna
Zatafové testy projektu M... 8.12.201% Dakujem. Sobota, 12. 5
Ahoj. vietci, spuitame z ove testy
Noj. wie pustam e testy Fiadne uda
. . . Lenka
. Dusan Sykora & Pondelok, 13
Skoliace programy EMEA B.12.201%
Dobry den, Maria, myslim, Ze tieto veci... 5:30 H
- 30min 4
N Cortana “
Predaj fotoaparatu versus ... 8.12.201% -
Dobry den, Marek, na nas vypocet mam v... 1 .I |
1l
. MyAnalytics
Vita vas MyAnalytics 7.12.2018 & 12:00

Dobry den, Maria Kovacowa, vita vas MyA.. 1h

7] n no-reply@sharepointonline.com 1200
- a_ =z = » 79 an19 S0

FRSSSY

Vyhladanie konkrétnych sprav Vytvorenie novych poloziek

Do pola Search zadajte slovo alebo slova, ktoré chcete Vytvorte Novi spravu, Novi udalost’ a dalSie polozky.
vyhladat. Vyberte kltcové slovo alebo stlacte klaves Enter.
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e Maria Kovacova Nova poznamka

Od: . MariakK@contoso.com”
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Prispbsobenie panela s nastrojmi

T —
‘ (® odiozit B Oznatit CJx lanorovanie konverzacie =7 Oznadit ako nep... {Mj ‘
\J) Prehiady

Denna schodza (Corvend: —, =~

) Miria Kovidovid <MariaK@M...
Komu: O Kristina Pokoma
Pondelok 27, jula 2020 o 17:08

[ uskutoéni sa kazdy defi od 3. feb...
Konferenéna miestnost — Monroe

@l OneNote
6@ zdiefanie s apl.. |

B Ziskat doplnky

Prispdsobenie pan... ~

Adsadasadsa Project
Vyberte polozku Prisposobit’
panel s nastrojmi a vyberte
a usporiadajte polozky na
paneli s nastrojmi.

Vytvorenie automatického podpisu
Vyberte polozky Outlook > Predvolby > Podpisy

oo oy
Upravit podpis:
[P Ukt podpig
Standardné - Miria Kovidovi
& Contose, Ine.
+ - Uprawit

Wber predvolentho podpiou:

Prilozenie prepojenia alebo suboru
do spravy

Kopia Sk
rketingovej stratégii Priorita |
I U 2% x Zi=2=.=5 ¢ H
B Obrazky
Hypertextové prepoj... )
H Tabulka

Vyberte polozku Prilozit’

ontoso.com A .

% Vymazat vietko fon - %
42  Format subor.a z.ahrntel
‘0s0.com % Prilepenia prepojenie na subor
wej stratégii L

ulozeny vo OneDrive
alebo SharePointe.

Nastavenie oznamenia Mimo
pracoviska

Vyberte polozky Nastroje > Automatické odpovede

mat Nastroje Okno Pomocnik

Synchronizacia

Priecinky IMAP...

| |
| Automatické odpove... 'y

Konto:  Miria Kividovh (marlaihcontaso om) e | VE’TEjﬂé [JllQLII1kY :
Mové sprivy:  Dadng : | |
Odpavede sl pr ia: Ziwdne o
o po  Pravidla...
Predvolby nevyziadanej posty
Klavesove skratky
Prejst na kalendar HB+2 Prilozit sibor k sprave ¥ +E
. ; Predchadzajuca alebo ;
Prejst' na postu *+1 » ’ Kladvesy nahor/nadol
nasledujlca sprava
Odpovedat’ E+R Premiestnit do priecinka & + Shift + M
Odpovedat véetkym 3 + Shift + R Hladat v aktudlnom priecinku & + Option + F
Oznacit’ priznakom na .
3+ = Odoslat alebo prijat 3 + K

spracovanie

Dalie klavesové skratky, https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=864503

DalSie informacie

Dalie informacie o novom Outlooku pre Mac https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2171854
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