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Aide-mémoire - Outlook pour Android

Connectez. Organisez. Accomplissez. Sivolis njavez pas encofe | application,

téléchargez Outlook pour Android a
partir du Google Play Store.

o= Boite de réception
— mariem@contoso.com

Autres 4 Filtres

Appuyez sur Menu pour afficher la
liste des Dossiers et parameétres

N\ Andrée Rocher 8:21
=¢ Re{Le sommet de Vienne est en attente Appuyez sur Filtres pour afficher
De JAlexandre Chauvin a envoyé : Lund... uniquement les messages Non lus,
2] Auiourdhui 3 10h (30 m) Réponse Avec indicateur ou contenant des
ujourt ula m o .« o
Appuyez pour basculer entre les Pieces jointes
messages Prioritaire et les Autres .
Alexandre Chauvin 8:20
Re:Le sommetde Vienneesten... @ Les éléments organisés par fil de

@Marie : Retrouvons-nous ce mat... 3 o—— conversation indiquent le nombre
d'éléments contenus dans la

conversation

Hier

Bala);‘ez vers la dF0|te ou verst _Ia O Planificateur Microsoft Hier
e EL LRI plpils Pl geiasiohl Vous avez des taches en retard.

Bonjour Marie, Vous avez 5 taches arriv...
Appuyez une fois sur Rechercher pour
accéder aux contacts et fichiers Ce mois-ci
récents. Appuyez deux fois pour . by JérBme Rivard 6 nov Pour marquer un message, appuyez
rechercher du contenu dans le courrier d I ; ;
) J ) ) . ~ essus pour |'ouvrir, puis appuyez
électronique et autres /7 Jérdéme Rivard a partagé « Accord ... M@——

Regardez. Ce lien fonctionne pour tous ... sur les trois points Plus > Marquer

ce message d’'un indicateur
Septembre 0

~ T S . T T
8\

Dans Parametres Dans le Menu
Perneries olors by
électroniques de votre boite de réception.
Balayer vers la droite Favoris Appuyez sur Menu > icéne
[ B it _ Modifier, puis sur I’étoile
| pour placer un dossier
Appuyez sur Paramétres > _— dans vos Favoris. Les
Balayer vers la gauche pr— options de balayage > ._ dOSS|er.S favoris
Balayer vers la droite ou Y O Boitederéception apparaissent en haut de
Balayer vers la gauche, puis I'écran
sélectionnez une action Y 7" Brouillons

Appuyez sur Parametres > Boite
~ a SR ~ Office 365
de receptlon Prioritaire pour 1 mariem@contoso.com ﬁ
*«p Options de balayage activer ou désactiver la boite de
réception Prioritaire

[J  Boite de réception Prioritaire (7) ® a L Bofte de réception

Favoris /s Appuyez sur Menu >
icone Cloche pour définir
les options Ne pas

w

déranger
> Envoyés 31 g
La boite de réception Prioritaire pré-trie intelligemment votre _.
. . Z  Brouillons 2
courrier afin de vous permettre de vous concentrer sur
|'essentiel. B Corbeille 123
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Joindre un fichier a partir de OneDrive Carte de visite

% Nouveau message S
mariem@contoso.com Marie Méthot
Responsable marketing

A @ Alexandre Chauvin

Dans un e-mail, appuyez sur le

Ce/Cai mariem@contoso.com o—— nom d'un contact pour afficher
son numéro de téléphone, son
Préparation du sommet _ 8
Appuyez sur Nouveau o (412) 555-0109 adresse e-mail, etc.
Voici la liste de préparation que vous avez message > Joindre >
demandée au sujet du sommet de I'année Choisir dans les fichiers, Informations supplémentaires
derniére.

puis sélectionnez un fichier

--Marie Pieces jointes

O—

B 0 & w =

Gérer votre calendrier, planifier des réunions et recevoir des rappels

Appuyez sur Menu pour afficher ou
ajouter un calendrier, y compris
partagé

Basculer vers |'affichage
Calendrier

2 3 4 5 (@

ALoLaR L Y OVEBRE

Balayez vers le bas pour afficher plus

d'informations du calendrier
09:00 ° Réunion de I’¢quipe commer...

v @e

9 Salle de conférence - Adams

Appuyez sur un jour pour afficher
les événements correspondants

10:00 ® Re:Lesommetde Vienne es...
30 min

Appuyez sur Réunion pour afficher les I ﬁi @ Créez un événement de calendrier
détails .
Q Salle de conférence Cristal
13:00 ® Controle hebdomadaire
e avec les ingénieurs
Q Laboratoire d'ingénierie a.—
e.nn n Amimnal lhalhAdlamandAiva Ala A s
Q
\ . . . . . i . .
RSVP a une invitation Modifier l'affichage Calendrier
Planification T4
Demain & 12:00 (1 heure) @ Agenda O
Charline Leblanc  Boite de réception ] Dans le calendrier,
‘ﬁ, Thomas Margand, Maureen Lab... ¢ = | [E Jour @) o— appuyez sur Affichage,
8sept DETAILS Appuyez sur RSVP dans une . Fuflfs s:lectlznnezd ,
Demain o invitation a une réunion de [ 3jours O] amichage Agenda, Jour
@ Aucun confl ° Accepter ou 3 jours

votre boite de réception, puis

@ Provisoire appuyez sur Accepter, Mois O
Provisoire ou Refuser

Q Refuser

= i (L 254, CAAL IALIRAAD
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